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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh phu trach cac linh vire cong tic ciia can bd,
cong chirc va ngwoi hoat dong khong chuyén trach xa thugoec UBND xa

UY BAN NHAN DAN XA VAN YEN

Can cit Ludt t6 chire Chinh quyén dia phiwong nam 2015; Can cir Ludt To
chire chinh quyén dia phwong ndm 2015; Ludt sira doi, bé sung mét so diéu ciia
Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt Té chite Chinh quyén dia phirong nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 ciia Chinh
phii quy dinh vé can bé, cong chire X& va nguoi hoat déng khéng chuyén trich ¢
X3, & thén, t6 ddn pho;

Can cir Quyét dinh so 172/0D-UBND ngay 01 thang 11 nam 2021 cua
UBND xa Van Yén ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND xd Vin Yén nhiém ky
2021-2026;

Can cir vao tinh hinh thuc té, dé cong tdac hoat dong, chi dao cua UBND xa
thong nhdt, dat hiéu qud;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong-Thong ké.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy dinh phu trach cac linh vuc
cong tac cia can bg, cong chirc va nguoi hoat dong khdng chuyén tradch thudc
UBND x& Van Yén (Co quy dinh kem theo).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 73/QD-UBND, ngay 13 thang 4 nim 2023 ctia UBND x4 Vin Yén, bii bo
c4c quy dinh Khéc trai voi quy dinh trong quyét dinh nay.

Piéu 3. Thanh vién UBND x4, can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach, cac ban, nganh thuoc UBND xa va cac co quan, don vi c6 lién quan

Noi nhdn:

- UBND huyén Dai Trr;

- TT Pang uy-HPND;

- Thanh vién UBND;

- UB MTTQ, cac nganh doan thé;
- Nhu diéu 3;

- Luu: VP UBND.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA VAN YEN Déc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY DINH
Phu trach cac linh vie cong tac ciia can bo cong chirc
va ngudi hoat dong khong chuyén trach thuge UBND x&8 Vin Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 191/0D-UBND ngay 10 thang 8 nim 2023

cua Uy ban nhdn dan xda Van Yén)

I. Nhirng quy dinh chung:

Can b9, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach xa c6 trach nhiém
tham muu gitp UBND x4 thyc hién chtic ning quan 1y Nha nudc vé linh vuc cong
tdc duogc phan cong va thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND hoac Pho
Chu tich UBND xa giao, c6 trach nhiém:

- Giip UBND va Chu tich UBND thyuc hi¢n chirc nang quan 1y Nha nuéc &
dia phuong, bao dam sy thdng nhat quan 1y theo linh virc chuyén mén, chiu trach
nhiém trude Cha tich UBND x4 va co quan chuyén mén cap trén vé linh vuc duoc
phan cong;

- Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viéc duge giao, sau
sat co sO, tan tuy phuc vu nhan dan, khong gay kho khin, phién ha, sach nhiéu
nhan dan. Néu van dé giai quyét vuot qua tham quyén, kip thoi bao cao Chu tich
hogc Pho Chu tich UBND phu trach dé xin ¥ kién;

- Tuan thtt Quy ché 1am viéc cua UBND xa, chap hanh sy phan cong cong tac
cua Chu tich UBND, giai quyét kip thot cong viée theo ding chirc nang, nhiém vu
duogc giao, khong dé ton dong, un tic, chap hanh nghiém chinh quy dinh cta phap
luat va nd1 quy co quan,;

- Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan 1én Chu tich
hoac Pho Chu tich UBND hodc tu y chuyén cho can bd, cong chuc khac; Trong
truong hop ndi dung cong viée c6 lién quan dén can bd, cong chirc khéac thi phai
cha dong phdi hop va kip thdi bao cdo Chu tich hodc Pho Chu tich UBND xit 1y;

- Chiju trach nhiém bao quan, gitt gin hd so, tai lidu lién quan dén cong tac
chuyén mon, t6 chuc sép xép, luu gitr tai li€u c6 hé théng phuc vu cho cong tac lau
dai cia UBND x4, thuc hién ché do bao cdo dam bao kip thoi, chinh xéc tinh hinh
vé cong viéc minh phy trach.

I1. Nhiém vu cu thé:

1. Chirc danh Cong chirc:

1.1. Ong L& Ba Xuan Chi huy truéng BCH Quén sy: Tham muu, giup Uy
ban nhan dan x3 t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén han trong linh vuc quéc
phong, quan su trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat.

a) Tham muu, dé xuat v6i Pang ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Xa
vé chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thyc hién nhiém vu quoc
phong, quan su; xay dung luc lugng dan quén, luc Iwong du bi dong vién; ph01
hop voi cac t6 chire chinh tri - xd hoi trién khai thuc hién nhiém vy céng tac qudc
phong - quan su trén dia ban;



b) Phéi hop véi cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan va luc luong
khac trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan, khu vuc phong thi
dan su; gilr gin an ninh chinh tri, trdt tu, an toan xa hoi;

¢) Thuc hién nhiém vu phong, chdng, khic phuc hau qua thién tai, dich bénh,
tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chdng chay ring, bao vé méi trudng va cac
nhi¢m vu phong thu dan sy khac;

d) Gitip Chu tich Uy ban nhan dan x& thuc hién cong tac dang ky, quan 1y cong
dan trong do tudi lam nghia vu quan su, quan nhan du bi va dan quan tu vé theo quy
dinh ctia phap luat, thue hién cong tac dong vién goi thanh nién nhap ngg;

d) Tham muu, giup Hoi dong nghia vu quan su X4 xir 1y cac vi pham theo quy
dinh cua Luat Nghia vu quan su;

e) Gitp Chu tich Uy ban nhan dén x& xay dung va chi dao lyc luong dan quéan
phéi hop véi cong an va cac luc luong khéc thuong xuyén hoat dong bao vé an ninh
trat tu, san sang chién du, t6 chirc khic phuc thién tai, so tan, ctru hg, ctru nan;

g) Chu tri viéc phdi hop véi cac td chic chinh tri - x3 hoi vé thuc hién cong
tac gido duc qudc phong trén dia ban;

h) Giap Uy ban nhan dan x& thuc hién chinh sach hau phuong quan d6i va
thuc hién cac ché d9, chinh sach dbi v6i dan quan, quan nhan du bi theo quy dinh
cua phap luat;

i) Thuc hién lap ho so luu trir ddy d céc noi dung lién quan dén linh vuc truc
tiép dugce phan céng phuc trach.

k) Thyc hién cac nhiém vy khéc theo phén cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan x4, ctia Ban Chi huy Quan su cap huyén va quy dinh ctia phap lut vé qudc
phong.

1.2. Ba Ngb Thi Loan: Cong chitc Vin phong-thong ké:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 to chtc thuc hién nhiém vy, quyén han
trong cé4c linh vuc: phu tréch cong tac Van phong HDND; t6 chic, nhan sw, can
bo, ky luat; thi dua khen thuong, cong tac tiép cong dan cong tac thong ké, danh
gia can b, cong chuc va cong tac thu quy ngan sach xa trén dia ban xa theo quy
dinh cua phap luat; cu thé

a) Tham muu dé xuat xay dung ké hoach quan 1y can b, cong chuc thyuc hién
ky cwong, ky luat hanh chinh, van minh cong s&; quan 1y luu trir hd so can bo,
cong chire theo phan cap; tham muu thuc hién va theo ddi viéc danh gia can bo,
cong chtre, thi dua khen thudng, ky ludt hang nam;

b) Chu tri phéi hop véi cong chirc khac gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan
t6 chirc cac ky hop; chuan bi chuan bi cac diéu kién vat chat, k¥ thuat dé to chic
cac ky hop ciia Hoi dong nhan dan, phién hop ctia Uy ban nhan dan va céc hoat
dong khac cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan
dan x3; cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, bau cir dai bieu Hoi dong nhan dan céac
cap va bau ctr thanh vién Uy ban nhan dan xa;

- Lap ho so lién quan dén viéc phé chuin, bd nhiém, mién nhiém, nang luong,
chuyén ngach, xép phu cép d6i véi can b, cong chirc, can bd khong chuyén trach
va ngudi lao dong dé nghi cip c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh;

a) Tong hop, theo ddi, bao cdo viée thuc hién quy ché lam viéc cia Uy ban
nhan dan xa;



d) Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac theo ddi viée thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - x4 hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat
trién kinh té - xa hoi & x4 theo quy dinh cua phap luat;

¢) Giap Chu tich Uy ban nhan dan x4 t6 chtic t1ep cong dan va thuc hién quy
ché dan chi ¢ co s¢ theo quy dinh cua phap luat; tlep nhan cac kién nghi, don thu
khiéu nai, t6 cdo chuyén dén Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan x& xem Xét, giai quyét theo tham quyen

e) Lam tha quy quan 1y quy tién mit ngan sach xa va quy tién mat khac (néu
c6) khi dugc giao quan 1y; 1ap cac biéu miu théng ké, to chirc thyc hién diéu tra
thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong hop, thong ké va quan 1y
co sO dir li¢u theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 c¢6 co s¢ dir liéu vé can bo,
cong chtrc xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, ¢ xom); thuc hién
cong tac thi dua, khen thudng;

e) Phéi hop vé6i cdng chirc khac trong viéc chuan bi cac diéu kién vat chat, ky
thuat dé t6 chic cac ky hop cia HDND, phién hop ctia Uy ban nhin dan va cac
hoat dong khéc cua Hoi ddng nhan dan, Thuong truc HDND;

f) Phdi hop v6i Cong chire Tai chinh - ké toan duoc phan cong quan 1y tai san
cong trong Tru s& Uy ban nhan dan xi theo quy dinh;

g) Quan 1y con ddu cua UBND x4 theo quy dinh;

h)Thuc hién lap ho so luu trir ddy da cac noi dung lién quan dén linh vuc truc
tiép dugc phan cong phuc trach.

i) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo phin cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

1.3. Ba Nguyén Thi Duyén: Vin phong-thong ké:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 to chtc thuc hién nhiém vu, quyén han
trong linh vuc Vian phong, truc tiép phu trach cac linh vyc Cai cach hanh chinh,
Chuyén ddi s6; van thu, luu trix. Cu thé.

a) Tham muu Uy ban nhan dan xa thue hién co ché mot cira, moét cura lién
thong; to chirc bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc
hanh chinh cia Uy ban nhan dan xa; xay dung chinh quyén dién tir; cong nghé
thong tin; chuyén d6i sd; cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh.

b) Thyuc hi¢n cong tac van thu, luu trlr: Quan ly van ban di, van ban dén;
quan ly hd so, tai liéu luu trir theo quy dinh; hudng dan can b9, cong chirc UBND
xa ve lap hé so cong viée, to chuc sap xép c6 hé thong, bao quan hé so tai liéu an
toan dé phuc vu lau dai cho cong tac cia UBND xa; chuyen giao cac loai cong
van, gidy to cia UBND x3 hang ngay dén cac don vi c¢6 lién quan dén hoat dong
cong tac cuia UBND xa; theo doi, don ddc, viée giai quyét van ban dén cua cén bo,
cong chuc;

€) Tham muu xay dung va theo doi vi¢c thyc hi¢n chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam viéc dinh ky, dot xuét ctia Hoi déng nhan dan, Thuong tryc HoO1
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan x&;

d) Phdi hop véi cong chirc khac giup Thudng truc Hoi dong nhan dan t6 chirc
cac ky hop; chuin bi chuin bi cac diéu kién vat cht, ky thuat dé t6 chire céc ky
hop ctia Hoi déng nhan dan, phién hop ctua Uy ban nhan dan va cac hoat dong
khac cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan



xa; cOng tac bau ctr dai biéu Qué)c hoi, bau cur dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép
va bau cur thanh vién Uy ban nhan dan x3;

e) Phéi hop véi cdng chirc khac trong viée 1ap cac biéu mau théng ke, to chirc
thyc hién diéu tra thong ké theo quy dinh ciia phap luat vé thong ké; tong hop,
thong ké va quan 1y co sé dit lidu theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 cé co s
dit liéu vé can bo, cong chuc xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, o
xom).

f) Thuc hién 1ap hd so luu trit day du cac ndi dung lién quan dén linh vye truc
tiép dugc phan coéng phuc tréch. Phéi hop véi c¢ong chirc chuyén mén khac trong
thue hién cac noi dung lién quan dén viéc thue hién cdng tac cai cach hanh chinh,
chiu tréch nhiém céc dau viéc lién quan dén cong tdc CCHC tai linh vuc duoc
phan cong phu trach.

g) Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong ctua Chi tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phéap luat c6 lién quan.

1.4. Ong Nguyén Vin Luan: Cong chirc Pia chinh-néng nghiép-xay dung
va mdi trwdong: Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chic thyc hién nhiém vy,
quyén han trong cic linh vyc: Pat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, moi
truong, xay dung, giao thong va nong nghiép trén dia ban theo quy dinh ctia phap
luat, tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xi t6 chtc thuc hién cac nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dén xa trong cac linh vuc vé quéan ly
dat dai, dia gi6i don vi hanh chinh, tai nguyén, méi trudng, xay dung, do thi, giao
thong, nong nghiép, nong thon trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa xay dyng, trién khai thuc hién céac
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi linh vuc duge phan céng phu trach
thudc tham quyén cia Uy ban nhan dan xi hodc cua cip trén da phé duyét trién
khai trén dia ban xa;

¢) Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan hd so va xdy dung cac bao
c4o lién quan dén tham quyén quan Iy cia Uy ban nhan dan x4 vé dat dai, dia gi6i
don vi hanh chinh, tai nguyén, mo1 truong, xay dung, do thi, giao thong, nong
nghi¢p, nong thon trén dia ban xa;

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xi trinh Uy ban nhan dan cdp huyén
quyét dinh giao dat, thu hdi dat, cip gidy chtirng nhan quyén st dung dat dbi voi hod
gia dinh, c4 nhan; 1ap so dia chinh dbi véi chu sir dung dat hop phap; hudng dan
thu tuc tham tra dé xac nhan to churc, hod gia dinh, cd nhan dang ky dat dai, thuc
hién cac quyén cong dan lién quan téi dat dai trén dia ban xa; phdi hop véi cong
chuc khac thyc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan hd so va tham tra
dé xac minh ngudn goc, hién trang dang ky va s dung dat dai, tinh trang tranh
chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;

&) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa xdy dung cac hé so vé viée cap phép cai
tao, xay dyung cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét
dinh hoic trinh Uy ban nhan déan cdp huyén xem xét, quyét dinh; cong tic xay dung,
gidm sét vé k¥ thuat trong viéc xy dung cac cong trinh phic loi ¢ dia phwong;

¢) Phu trach cac cong viéc thudc linh vuc dat dai, dia gid1 don vi hanh chinh,
tai nguyén, moi trudng, xdy dung, d6 thi, giao thong, ndong nghiép va phét trién



nong thon tai bd phan “tiép nhan va tra két qua” theo mot cira, mot cira lién thong
theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan déan xa;

f) Thuc hién lap ho so luu trit day du cac ndi dung lién quan dén linh vue truc
tiép dugc phan coéng phuc trach. Phéi hop véi ¢ong chirc chuyén mén khac trong
thue hién cac ndi dung lién quan dén viéc thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh,
chiu trdch nhiém céc dau viéc lién quan dén cong tic CCHC tai linh vuc duoc
phan cong phu trach.

g) Thuc hién nhimg nhiém vu khéc theo phan cong ctia Chil tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

1.5. Ba Pham Thj Nhung: Cdng chitc Tai chinh - Ké toan:

Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 t6 chtc thuc hién nhiém vy, quyén han
trong linh vyc tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat, tryc tiép
thuc hién cac nhi€ém vu sau:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chtc thyuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa xay dung dy toan thu, chi ngan séch
x4 trinh Hoi ddng nhan dan xa phé duyét; t6 chirc thyc hién dy toan thu, chi ngan
sach va cac bién phap khai thac ngudn thu trén dja ban;

¢) T6 chuc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cia
co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngan sach xa va thyuc hién bao cdo tai chinh,
ngan sach theo quy dinh cta phap luat;

_d) Giup Uy ban nhan dan xa thyc hién kiém tra, quan ly thanh quyét toan
nguodn von cac dy an dau tu x@y dung co ban thude tham quyén cua UBND xa,
chuong trinh muc tiéu quéc gia; quan ly tai san cong tai x&; kiém tra, quyét toan
cac dy an dau tu xay dung thudc thim quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan xa theo
quy dinh;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan xi giai quyét ché do, chinh
sach d6i véi can bg, cong chirc xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach;

e) Thuc hién lap ho so luu trir ddy da céc noi dung lién quan dén linh vuc
truc tiép dugce phan cong phuc trach. Phéi hop véi cong chirc chuy@n mén khac
trong thuc hién cac noi dung lién quan dén viéc thuc hién cdng tac cai cach hanh
chinh, chiu trach nhiém cac dau viéc lién quan dén cong tdc CCHC tai linh vuc
duogc phan céng phu trach.

f) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa xdy dung, trién khai thyc hién ké
hoach phat trién kinh té - x4 hoi linh vuc dugc phan cong phu trach thude tham
quyén ctia Uy ban nhan dan x4 hodc ctia cap trén di phé duyét trién khai trén dia
ban xa&;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

1.6. Ong Nguyén Trong Kim: Cong Chu’c Tw phap-H¢ tich:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
trong linh vuc Tu phép va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phép luat, truc
tiép thuc hién cac nhiém vu sau:



a) Giup Uy ban nhan dan xa thAm dinh viéc soan thao, ban hanh cac van ban
theo quy dinh cuia phap luat; gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chirc 1ay ¥ kién Nhan dan
d6i véi cac van ban quy pham phap luét theo ké hoach ctia Uy ban nhan dan x& va
huéng dan cla co quan cap trén;

¢) Gitip Uy ban nhan dan x4 thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo quy
dinh cta phap luat;

d) Phu trach linh vuc ho tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban
nhan dan xa;

d) Giup Uy ban nhan déan x4 trong cong tic phong chong tham nhiing, ké khai
tai san, va cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

e) Tham gia c6ng tac thi hanh &n dan su trén dia ban x3;

f) Thuc hién lap ho so luu trir diy du cac noi dung lién quan dén linh vye truc
tiép dugc phan coéng phuc trach. Phéi hop véi cong chirc chuyén mén khéac trong
thue hién cac noi dung lién quan dén viéc thue hién cdng tac cai cach hanh chinh,
chiu trdch nhiém céc dau viéc lién quan dén cdng tdc CCHC tai linh vuc duoc
phan cdng phu trach.

g) Tham muu, giap Uy ban nhdn dan x3 xay dung, trién khai thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi linh vuc duoc phan cong phu trach thudc thAm
quyén ctia Uy ban nhan dan xd hodc ctia cdp trén da phé duyét trién khai trén dia
ban xa;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

1.7. Ong Nguyen Hiru The - Cong chire Tw phap - H tich:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chtc thuc hién nhiém vu, quyén han
trong linh vuc Tu phép va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phép luat, truc
tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

b) Giup Uy ban nhan dan x& thuc hién cong tac phd bién, gido duc phap ludt,
tro gitip phap ly; cong tac thi hanh an; theo doi viée thi hanh phap luat va t6 chirc
liy y kién Nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap luat; xay
dung x& dat chuén tiép can phap luat; huéng dan hoat dong d6i voi to chirc hoa
giai co s&; phdi hop véi trudong x6m trong viée so két, tong két cong tac hoa giai &
co s0, bao cao Uy ban nhan dan x&; quan 1y ta sach phap luat tai Uy ban nhan dan
x&; phdi hop véi cong chirc Van hoa - xa hoi huéng dan cong dong dan cu xay
dung va t6 chirc thuc hién huong udc, quy udc;

¢) Phu trach linh vuc cong ching, chimg thyc tai bd phan tiép nhan va tra két
qua cua Uy ban nhan dan Xa;

d) Thuc hién nhiém vu cong tac chiing thuc trén dia ban xa theo quy dinh cta
phap luat;

e) Nhan va tra két qua trong giao dich cong viéc giita Uy ban nhan dan véi co
quan, t6 chirc va cong dan theo co ché "mdt cira" mot cira lién thdng néu co;

f) Thuc hién lap ho so luu trir ddy du cac ndi dung lién quan dén linh vue truc
tiép dugc phan coéng phuc tréch. Phéi hop véi ¢ong chirc chuyén mén khac trong
thue hién cac ndi dung lién quan dén viéc thue hién cdng tac cai cach hanh chinh,



chiu tréch nhiém céc dau viéc lién quan dén cong tdc CCHC tai linh vuc duoc
phan céng phu trach;

g) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 xdy dung, trién khai thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - x4 hoi linh vuc duoc phan cong phu trach thudc thim
quyén ctia Uy ban nhan dan xd hodc ctia cap trén da phé duyét trién khai trén dia
ban xa;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

1.8. Ba Pao Thi Nguyét - Cong chirec Van hdéa -Xa hoi: Tham muu, gitp
Uy ban nhan dén cdp x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han trong cac linh
vyc: Lao dong, thuong binh, x& hoi, dan toc, gia dinh, tré em; bao hiém x3 hoi,
bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong;

a) Xay dung tiéu chi phat trién d6i tugng tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém
y té trong ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang nam dé trinh Hoi dong nhan
dan cung cép quyét dinh;

b) Théng ké dan so lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dja ban; theo ddi,
tong hop, béo cao vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac ddi tuong chinh sach lao
dong, nguoi c6 cong; dan tdc, tré em; thuc hién viéc chi tra cac ché d6 ddi véi
ngudi hudng chinh sach xa hoi, nguoi c6 cong; quan ly nghia trang liét si va Cac
cong trinh ghi cong li€t si; thuc hién cac hoat dong bao tro xa hoi, chuong trinh
x6a doi, gidm ngheo trén dia ban;

¢) Chu tri, phdi hop véi cong chitc Vin phong - thong ké trong viéc xay dung
co so dit lidu vé dén sd, lao dong, viéc lam va cac ddi twong chinh sach:

d) Thuc hién lap ho so luu trir diy di cac noi dung lién quan dén linh vuc
truc tiép dugc phan cong phuc trach. Phéi hop véi cong chitc chuy@n moén khac
trong thuc hién c4c ndi dung lién quan dén viéc thue hién cdng tac cai cach hanh
chinh, chiu trdch nhiém cac dau viéc lién quan dén céng tdc CCHC tai linh vuc
duogc phan céng phu trach;

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa xay dung, trién khai thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa héi linh vuc dugce phan cong phu tréch thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan xd hodc ctia cdp trén da phé duyét trién khai trén dia
ban x&;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctia phap luét co lién quan.

1.9. Ong Tran Vin Thao : Cong chire Vin héa-xa hdi: Tham muu, gitp
ij ban nhén dan xi t6 chtrc thyuc hién nhiém vu, quyén han trong céc linh vyc van
hoa, théng tin, truyén th()ng, thé duc, thé thao, du lich, y té, gido duc, tin ngudng,
ton gido, gia dinh va thanh nién theo quy dinh cta phap luét:

a) Giup Uy ban nhan dan cap xa trong viéc t6 chuc cac hoat dong vin hoa,
thdng tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan ly du lich, bao v€ cac di tich lich st
van hoéa trén dia ban cip x4, xdy dung doi sdng vin hoa & cong dong dan cu va
xdy dung gia dinh van hoa trén dia ban;

b) Theo dbi, tong hop, bao cao vé tin ngudng, tbn gido, gia dinh, thanh nién;
cong tac an toan thyc pham trén dja ban; bao cdo sb liéu thong tin, truyén thong;



¢) Chu tri, phdi hop véi cong chirc Tu phap-ho tich va Trudng x6m trong
viéc huéng din cong dong dan cu xdy dung va t6 chirc thuc hién huong ude, quy
uéc;

d) Quan 1y cac cong trinh vin héa, thé thao linh vuc phu trach: Nha vin hoa
x4, san thé thao x4, di tich lich sir vin hoa, hoat dong cum loa truyén thanh xa. ..

d) Chu tri phdi hop véi cong chirc Vian phong-Théng ké va cong chirc khac
dam bao cac diéu kién can thiét, trang tri khanh tiét phuc vu cac cudc hop, cac hoi
nghi cuia HDND, UBND x3;

e) Thuc hién lap ho so luu trir ddy da céc noi dung lién quan dén linh vuc
truc tiép dwuge phan cong phuc trach. Phdi hop véi cong chirc chuy@n mén khac
trong thuc hién cac noi dung lién quan dén viéc thuc hién cdng tac cai cach hanh
chinh, chiu trach nhiém cac dau viéc lién quan dén céng tdc CCHC tai linh vuc
duogc phan cong phu trach;

f) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa xdy dung, trién khai thyc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi linh vuc duoc phan cong phu trach thudc thAm
quyén ctia Uy ban nhan dan x4 hodc ctia cdp trén da phé duyét trién khai trén dia
ban xa;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctia phap luét co lién quan.

2. Ngwoi hoat dong khong chuyén trach.

2.1. Ong Vii Cau - can b Lao dong Bao vé tré em, tryc tiép thyc hién cac nhiém vy sau:

- Tuyén truyén vé bao vé mdi truong; td chic cac hoat dong vé sinh moi
truong trén dia ban;

- Phéi hop véi Cong chirc Pia chinh - xay dyng, tham muu cho Pang uy,
UBND x4 xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an, theo ddi, tong hop, béo céo
cac noi dung lién quan dén cong tac bao vé mai truong.

- Phéi hop véi c¢bng chirc vin hod x4 hoi tham muu thuc hién ndi dung cham
sOc bao vé tré em.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan x giao.

2.2. Ong L& Quang Huing - Can b thi'y x4, truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu cho UBND xa xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé 4n, theo
ddi, tong hop, bao céo, thong ké vé cong tac chin nudi, thi y trén dia ban x3 theo
quy dinh; thuc hién cép nhat sé liéu cong tac chan nudi trén phan mém co so dit
liu qudc gia vé chan nudi, phdi hop véi cong chic dia chinh Néng nghiép x4 cap
nhat vao phan mém mat ctra dién tir qua tai khoan cua cong chire dia chinh néng
nghiép xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta Chu tich UBND xa

Trong qué trinh thyuc hién ¢6 gi chua phi hop can bd, cong chirc phan anh vé
UBND xa dé xem xét thong nhét diéu chinh bo xung cho pht hop./.

2.3. Ong Tran Piec HA0: - Can bd phu trach dai tuyén thanh :

Tham muu gidp Cha tich UBND x4 quan ly van hanh hé théng Loa, ting am
loa dai cia UBND x4, hé théng loa truyén thanh caa x&; phdi hop véi cdng chic
Vin hod tuyén truyén va céc can bo, cong chirc khac thuc hién céc noi dung cong
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tac thdng tin truyén truyén tai dia phuwong va cac diéu kién cho cac hoi nghi, phién
hop ctia Bang uy - HDND- UBND — UB.MTTQ Xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong cua Chu tich UBND xa

2.4. Ba Ngb Thi Loan - Chirc danh: XAy dung ndng thén méi, truc tiép
thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu cho Pang uy, UBND xa xay dung cac chuong trinh, ké hoach,
dé an, theo dai, téng hop, bao cao; luu trir cac tai liéu chung vé xay dung nong
thon méi trén dia ban xa theo quy dinh;

- Thyc hién cadc nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

2.5. Dbi véi céc chirc danh can bo ban chuyén trach khac thuoc UBND thuc
hién nhiém vu theo linh vuc, t6 chirc trong tng quy dinh.

Trén day 1a ndi dung phan cong phu trach céc linh vuc dbi véi cac chire, can
bo ban chuyén trach thugc UBND, trong qué trinh thuc hién néu c6 khd khan
vuéng mic, yeu cau bao cao dé kip thoi diéu chinh cho phil hop.
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